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DOCUMENTOS PARA ADMISSÃO EM CARGO PÚBLICO


O/a nomeado/a deverá apresentar a lista dos documentos obrigatórios, constantes na Instrução Normativa  CI nº 09 de 20 de fevereiro de 2024, em formato digital (PDF) mediante protocolo online que poderá ser realizado diretamente no site oficial do Município, ou junto ao departamento de protocolo do Paço Municipal, como precondição para entrada em exercício das funções do cargo, no prazo de até 30(trinta) dias a contar da publicação da portaria de nomeação.
 
Deixar de apresentar os documentos no prazo acarretará a perca da vaga e consequente chamamento do próximo classificado.
[bookmark: _GoBack]
(   ) Carteira de Trabalho e Previdência Social; 

(   ) Número de inscrição no PIS/PASEP;

(   ) Documento Oficial de Identificação com Foto (RG, CNH, Passaporte ou CTPS);

(   ) Comprovante de Situação Cadastral no CPF                         
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp; 

(   ) Título de Eleitor E Certidão de Quitação Eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral; 

(   ) Certificado de Reservista, dispensa de incorporação ou comprovante de alistamento militar, se do sexo masculino (a obrigação para com o Serviço Militar, em tempo de paz, começa no 1º dia de janeiro do ano em que o cidadão completar 18 (dezoito) anos de idade e subsistirá até 31 de dezembro do ano em que completar 45 (quarenta e cinco) anos idade); 

(   ) Certidão de Casamento (em caso de divórcio, certidão com averbação);

(   )  Comprovante oficial de abertura de conta junto ao Banco Santander (o RH fornecerá a declaração após a entrega dos documentos); 

(   ) Certidão de Nascimento e CPF de filhos menores de 21 anos, se for ocaso;

(   ) Comprovante de residência atualizado (no caso de o admitido não ser o titular da conta, além do comprovante de residência atualizado, o titular deverá declarar em cartório que aquele reside no endereço apresentado), modelo anexo; 

(   ) Declaração de Imposto de Renda atualizada, ou declaração de isenção somente para aqueles desobrigados a declarar (modelo anexo);

(    ) Declaração de que não acumula cargo, emprego ou função pública, ou na hipótese de acúmulo legal, contemplado no artigo 37, inciso XVI da Constituição Federal, declaração de acúmulo legal de cargos, à qual declarará que acumula legalmente dois cargos/empregos públicos, com compatibilidade de horários entre eles, tudo de acordo com a Constituição Federal do Brasil (modelo anexo). 

(   ) Declaração de bens e valores que compõe o seu patrimônio privado (modelo anexo);

(   ) Declaração firmada pelo interessado na qual conste não haver sofrido penalidade disciplinar de demissão a bem do serviço público no exercício de função pública (modelo anexo);

(  ). Certidão Negativa Criminal para inscrição em emprego público (1o grau), fornecida pelo Fórum da Comarca de origem e da Comarca em que o admitido reside. Disponi vel em: www.tjsc.jus.br, outros;
(  ). Certidão Negativa Criminal para inscrição em emprego público ( 1o grau), fornecida pelo Fórum da   Comarca   de  origem   e  da   Comarca   em   que  o  admitido   reside .  Disponível   em: https:// certidoes.tjsc.jus.br/; outros;
(  )  Certidão  Negativa  Criminal  para  inscrição  em  emprego  público  (2°  grau),  fornecida  pelo Tribunal de Justiça de origem e do Tribunal de Justiça em que o admitido reside . Disponível em: https://certidoes.tjsc .jus.br /, outros;
(  ). Certidão Negativa Criminal para inscrição em emprego público (Justiça Federal), fornecida pelo Tribunal Regional Federal de origem e do Tribunal Regional  Federal   em  que  o  admitido reside. 
Disponível em: https://www2.trf4.jus.br / trf4/processos /certidao/index.php , outros;
(  )Certidão Negativa para Fins Eleitorais para inscrição em emprego público ( 1o grau), fornecida pelo Fórum da Comarca de origem e da Comarca em que o admitido reside . Disponível em: https: // certidoes.tjsc .jus.br/, outros;
(  )Certidão Negativa para Fins Eleitorais para inscrição em emprego público (2° grau), fornecida pelo  Tribunal  de Justiça  de  origem  e do  Tribunal  de Justiça  em  que o  admitido  reside. Disponível em: https://certidoes.tjsc .jus .br/, outros;
 (  ). Certidão Negativa para Fins Eleitorais para inscrição em emprego público (Justiça Federal), fornecida pelo Tribunal Regional Federal de origem e do Tribunal Regional Federal em que o admitido reside . Disponível  emhttps ://www2 .trf4.jus.br /trf4/ processos /certidao/ index.php, outros;

(   ) Certidão Negativa de Débitos Municipal (somente para cargos comissionados);

(   ) Original e Cópia OU Cópia autenticada do Diploma (frente e verso), OU, na ausência deste, apresentar a cópia autenticada do Histórico Escolar, 

( ) Atestado de Frequência ou declaração oficial somente para os casos de professor não habilitado (ACT),

(    )  Curso de Marinheiro Auxiliar de Convés – MAC; e registro na Marinha do Brasil, para o cargo de balseiro
(    ) Carteira de motorista “D” ou superior  apenas para cargo de Motorista e operador de máquinas
(  ) Para educadores físicos e Professor em licenciatura em Educação Física- Registro no Conselho de Classe (SC) e Declaração do respectivo Conselho de não possuir nenhum impedimento para o exercício da atividade profissional - processo ético disciplinar

(   ) Registro no Conselho de Classe (SC) correspondente e Declaração do respectivo Conselho de não possuir nenhum impedimento para o exercício da atividade profissional - processo ético disciplinar (apenas para os cargos que exijam registro no conselho de classe);

(   ) Comprovante de Situação de Regularidade junto ao E-Social, onde conste “os dados estão corretos”
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml;

(   ) Atestado médico comprovando aptidão física e mental (ASO) emitido pelo Médico do Trabalho da Prefeitura de Imbituba (ligar e agendar a consulta pelo telefone (48) 33558100 ramal 8121).  

(   ) Comprovante de matricula da faculdade ou universidade, nos casos de filhos dependentes;

(  ) Oficio ou decisão judicial no caso de dependentes de pensão alimentícia, onde conste o percentual a ser descontado em folha; 

(   ) Laudo médico dos dependentes com deficiência, se for o caso. 



CONTATOS

Medicina do Trabalho da Prefeitura: 3355-8100 Ramal 8121 – segunda a sexta, das 13h00 às 18h30min.






































DECLARAÇÃO DE NÃO CUMULAÇÃO DE CARGO, EMPREGO OU FUNÇÃO PÚBLICA OU DE CUMULAÇÃO EM OBSERVÂNCIA AO ARTIGO 37, INCISO XVI, DA CONSTITUIÇÃO FEDERAL


Eu, ______________________________________________ portador do documento de identidade n. __________________ e portador do CPF n. __________________, domiciliado na rua ______________________________________________________, bairro ____________________,
DECLARO que não acumulo cargo, emprego ou função pública.
DECLARO, também, que, na hipótese de acúmulo de cargos/empregos/funções públicas, tal acumulação é feita em observância estrita do artigo 37, inciso XVI, da Constituição Federal, declarando expressamente a total compatibilidade de horários entre os cargos/empregos/funções acumulados legalmente. 
DECLARO, ainda, estar ciente de que devo comunicar à Prefeitura Municipal de Imbituba qualquer alteração que venha a ocorrer em minha vida funcional que não atenda a essas determinações.
DECLARO, por fim, estar ciente de que prestar declaração falsa pode constitui o crime previsto no artigo 299 do Código Penal, sujeitando o declarante às suas penas, sem prejuízo de outras sanções cabíveis, inclusive administrativas.

Art. 299 - Omitir, em documento público ou particular, declaração que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:
Pena - reclusão, de um a cinco anos, e multa, se o documento é público, e reclusão de um a três anos, e multa, se o documento é particular.

Imbituba, ______ de _________________________, de __________.


__________________________________
Assinatura




















DECLARAÇÃO DE AUSÊNCIA DE PENALIDADES DISCIPLINARES NO EXERCÍCIO DE CARGO PÚBLICO OU FUNÇÃO PÚBLICA


Eu, ______________________________________________ portador do documento de identidade n. __________________ e portador do CPF n. __________________, domiciliado na rua ______________________________________________________, bairro _______________,
DECLARO não haver sofrido penalidade disciplinar de demissão a bem do serviço público no exercício de função pública.

Imbituba, ______ de _________________________, de __________.


__________________________________
Assinatura





DECLARAÇÃO DE BENS

Eu, ______________________________________________ portador do documento de identidade n. __________________ e portador do CPF n. __________________, domiciliado na rua ______________________________________________________, bairro ____________________,

DECLARO que possuo a seguinte relação de bens:

1. ____________________________________________________________________________;
2. ____________________________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________________________;
4. ____________________________________________________________________________;
5. ____________________________________________________________________________.



Imbituba, ______ de _________________________, de __________.




__________________________________
Assinatura





DECLARAÇÃO DE ISENÇÃO DE IMPOSTO DE RENDA


Eu__________________________________________________________inscrito (a) no CPF n° ____________________________, DECLARO que sou isento (a) de declarar o Imposto de Renda.

Data: _____/_____/_____

______________________________________
Assinatura



DECLARAÇÃO DE DEPENDENTE(S) NO IMPOSTO DE RENDA


DECLARO, para fins de Imposto de Renda, que possuo (  ) dependentes a seguir discriminados: 

Nome:________________________________________. CPF: ___________________. 
Data Nascimento: ___/______/______.

Nome:________________________________________. CPF:___________________. 
Data Nascimento: ___/______/______.

Nome:________________________________________. CPF: ___________________. 
Data Nascimento: ___/______/______.

Nome:________________________________________. CPF: ___________________. 
Data Nascimento: ___/______/______.

Nome:________________________________________. CPF: ___________________. 
Data Nascimento: ___/______/______.

Declaro, ainda, que me comprometo de que se porventura vier a ter mais dependentes ou deixar de ter eventual dependente, prontamente informarei o ocorrido ao Departamento de Gestão de Pessoas do Município de Imbituba.

Data: _____/_____/_____


______________________________________
Assinatura










DECLARAÇÃO DE RESIDÊNCIA

Eu, ___________________________________________________________________, CPF nº _________________________ RG nº __________________ Órgão Exped. ____________, telefone (__) ___________________, na falta de documentos para comprovação de residência, em conformidade com o disposto na Lei 7.115, de 29 de agosto de 1983, DECLARO para os devidos fins, sob penas da Lei, ser residente e domiciliado no endereço ____________________________________________________________________________.

Por ser verdade, firmo a presente declaração para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade de seu conteúdo pode implicar na imputação de sanções civis, administrativas, bem como na sanção penal prevista no art. 299 do Código Penal, conforme transcrição abaixo:

Art. 299 – Omitir, em documento público ou particular, declaração que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.
Pena: reclusão de 1 (um) a 5 (cinco) anos e multa, se o documento é público e reclusão de 1 (um) a 3 (três) anos, se o documento é particular


Data: _____/_____/_____


______________________________________
Assinatura
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